
 
 
 

Zukunft TSV 
Gesucht: Schriftwart/in 

 
 
Eine ehrenamtliche Tätigkeit auszuüben ist sinnvoll und hilft. Darüber hinaus macht es aber auch 
jede Menge Spaß! Schließlich bietet das Ehrenamt jedem den Raum, sich mit seinen Fähigkeiten 
und Talenten auszuleben und im gleichen Zuge damit für die Mitmenschen einen Mehrwert zu 
schaffen. Das ehrenamtliche Engagement gibt auch Gelegenheit, viel über sich selbst und seine 
Stärken zu erfahren und somit persönlich zu wachsen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Deine Aufgaben:  
 
Du nimmst an den monatlichen Vorstandssitzungen des geschäftsführenden und erweiterten Vor-
stands im Wechsel teil, um Protokolle über die behandelten Themen und Beschlüsse zu erstel-
len. Im Anschluss verteilst Du diese zeitnah an die Vorstandsmitglieder. 
 
Das Vereinsprotokoll ist ein wesentliches Instrument, um Beschlüsse und Diskussionen im Ver-
einsleben zu dokumentieren. Hier eine kleine Checkliste dazu: 
 

• Bei allen offiziellen Versammlungen wird ein Protokoll erstellt. 
• Anträge während einer Versammlung werden in das Protokoll aufgenommen, sofern dar-

über auch diskutiert oder beschlossen wird. 
• Vor Beschlüssen wird durch den Versammlungsleiter die Beschlussfähigkeit der Versamm-

lung festgestellt und durch den Protokollführer protokolliert. 
• Abstimmungsergebnisse werden unmissverständlich und eindeutig protokolliert. 
• Anlagen zum Protokoll werden stets benannt, im Protokoll genannt und durchnummeriert. 

 
Zu Veranstaltungen oder anderen Anlässen formulierst Du in Abstimmung mit den Vorstandsmit-
gliedern Einladungen und Briefe. Auch das Versenden gehört zu Deinen Aufgaben. 
 
Mitbringen solltest Du Lust am Schreiben und ca. 3-6 Stunden Zeit im Monat. Natürlich be-
kommst Du Unterstützung vom Vorstand für eine gute Einarbeitung. Als Schriftwart/in wirst Du 
Mitglied des erweiterten Vorstands und bei der Jahreshauptversammlung am 15. März 2024 
offiziell in das Amt berufen. 
 

 
Interesse? Melde Dich gerne bei: 
Karolin Rautmann 
Linkworth 18 
Tel.: 0179 9036175 
E-Mail: K.Rautmann@o2online.de. 
 
Wir freuen uns auf Deine Nachricht! 
 

 
Der Vorstand 
 

 
PS: Wenn Du Interesse am Verein hast, aber diese Aufgabe Dich nicht anspricht, melde Dich 
dennoch gerne bei uns. Wir suchen immer engagierte Hilfe für einzelne Projekte. 

 

Wir suchen Dich: 
 

Zur Unterstützung der Vereinsarbeit suchen wir eine/n Schriftwart/in! 


