
 
 
 

Zukunft TSV 
Einblick: Vorstandsaufgaben 

 
 

Der geschäftsführende Vorstand hat viele Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten: 
 

Amtsbezeich-
nung 

1. Vorsitzende/r 2. Vorsitzende/r Kassenwart/in 

Aktuelle/r Amts-
inhaber/in 

Klaus Trepke Carsten Busse Karolin Rautmann 

Hauptaufgaben • Leitung/Organisation 
des Vereins 

• Einladung/Leitung Jah-
reshauptversammlung 
(JHV) 

• Einladung/Leitung Vor-
standssitzungen 

• Annahme von Anträgen 

• Bearbeitung ggf. Weiter-
leitung von Anfragen 

• Posteingang/-verteilung 

• Mitgliederbetreuung 

• Personalangelegenheiten 
(insb. Übungsleiter) 

• Beteiligungen (z.B. 
Tündernsee) 

• Verwaltung Verbandsmit-
gliedschaften 

• Jahresmeldung beim 
Landessportbund (LSB) 

• Vereinsregister 

• Verwaltung Vereinsord-
nungen 

• Führung der Bücher 

• Kassenbuch 

• Rechnungsstellung 

• Überweisungen 

• Lastschrifteinzug 

weitere Aufga-
ben, Anforderun-
gen 

• Kontrolle, dass Satzung 
und gesetzliche Regeln 
im Verein eingehalten 
werden 

• Repräsentation des 
Vereins nach außen 

• Koordination der 
Vereinsaktivitäten 

• Projektleitung 

• Projektförderung 

• Berichte über Mitglieder-
versammlungen und Ver-
einsadministration für die 
Schwalbenpost 

• Protokolle Mitgliederver-
sammlungen und Vor-
standssitzungen 

• Unterstützung 1. Vorsit-
zender bei Versamm-
lungseinladungen 

• Anwendung kaufmänni-
scher Grundkenntnisse 

• Ordentliche Buchfüh-
rung 

Rechte, Zugriffs-
rechte, Vollmach-
ten 

• Vertretung des Vereins 
gegenüber anderen 
Organisationen 

• Führen der Geschäfts-
stelle 

• Schlüssel für die Sport-
hallen 

• Stimmrecht in geschäfts-
führendem und erweiter-
tem Vorstand 

• Kontovollmachten Banken 

• EC-Karte und Homeban-
king-Zugriff Sparkasse 

• Schlüssel TSV-Halle 

• siehe 2. Vorsitzende/r 
(identisch) 

Ansprechpartner • Vorstandsmitglieder 

• Vereinsmitglieder/JHV 

• Übungsleiter 

• Sportverbände 

• Ortsrat/Stadt/Landkreis 

• Andere Vereine 

• Banken 

• Auftragnehmer 

• Presse/weitere Interes-
sengruppen 

• Vorstandsmitglieder 

• Vereinsmitglieder/JHV 

• Übungsleiter 

• Sportverbände 

• Notar 

• Registergericht 

• Banken 

• Vorstandsmitglieder 

• Vereinsmitglieder/JHV 

• Übungsleiter 

• Enge Abstimmung mit 
dem Mitgliederwart 

• Steuerbüro 

Besonderheiten • Ehrenamtspauschale: 
90 Euro pro Quartal 

• Ehrenamtspauschale: 
90 Euro pro Quartal 

• Ehrenamtspauschale: 
90 Euro pro Quartal 

Termine • Vorstandssitzungen 
1x pro Monat 

• Ehrungen 

• Gratulationen Jubilare, 
besondere Geburtstage, 
Hochzeiten 

• Vorstandssitzungen 
1x pro Monat 

• Teilnahme an Sitzungen 
der Sportverbände (z.B. 
Kreissporttag) und Betei-
ligungen (z.B. Tündern-
see) 

• Vorstandssitzungen 
1x pro Monat 

 


